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UNIVERSIDAD ADVENTISTA DE CENTRO AMERICA
         Apartado 138 - 4050  

          Alajuela, Costa Rica, C. A.

Teléfono/Telephone (506)2440-4580 y  (506)2441-3285 (Admisiones)   Fax (506)2441-3465/2443-1702
 E-mail:  admisiones@unadeca.net     Página web:  www.unadeca.net
         SOLICITUD DE ADMISIÓN/APPLICATION FOR ADMISSION
I.  INFORMACION PERSONAL/PERSONAL INFORMATION
1.
Nombre/Name
	       
	
	

	Apellido Paterno/Last Name
	Apellido Materno/Mother’s Maiden Name
	Nombres/Names


2.
Lugar de Nacimiento/Place of Birth      

	
	
	

	Ciudad/City
	País/Country
	Nacionalidad/Nationality


3. Fecha de Nacimiento/Birthdate 

	           /                 /
	
	
	 F (    M (
	
	Sí/Yes (      No (

	Día/Day     Mes/Month      Año/Year
	Edad/Age
	Estado Civil/Marital Status
	Sexo/Sex
	Religión/Religion
	Bautizado/Baptized


4. Número de Cédula y Pasaporte

	
	

	Número de Cédula/ ID Number
	Número de Pasaporte /Passport Number


5. Domicilio legal permanente para recibir correspondencia/Permanent Mailing Address

	

	Dirección

	
	
	

	Ciudad
	País
	Zona Postal

	
	
	

	Teléfono
	Fax
	Correo Electrónico


II.  INFORMACIÓN ACADÉMICA/ ACADEMIC INFORMATION

6. Carrera que desea estudiar/Program you want to study (Ver información de carreras adjunta)
	
	
	

	Carrera o Programa de Estudios que desea estudiar/Program you want to study
	Énfasis/Emphasis
	Grado Académico/Degree


7.
Ciclo Académico/Term
	1º (      2º (      3º (      4º (      5º (     6º ( 
	  1º (                     2º (                  3º (          
	2008 (          2009 (

	Año en que se matriculará/Year
	Ciclo Académico/Term
	Año Lectivo/Year


8.
Colegio secundario de procedencia/Last high school attended 

	

	

	Colegio secundario de procedencia/Last high school attended
	Fecha de Graduación/Date of Graduation


9. Carrera universitaria que ha cursado/College Degree Earned
	
	

	Nombre de la Universidad/Name of College
	Carrera Universitaria/Program

	
	

	Grado Obtenido (o en trámite)/Degree Earned (or in progress)
	Fecha de Graduación/Date of Graduation


10. Quién le recomendó UNADECA?/Who recommende you UNADECA?
	

	¿Por qué decidió estudiar en UNADECA?/Why did you decided to study at UNADECA?

	

	¿Quién le recomendó esta universidad?/Who recommended you UNADECA?


III.  INFORMACIÓN GENERAL/GENERAL  INFORMATION
11. Lugar Donde Residirá/Expected College Residence
	Interno/Dormitory (    Externo/Community (                                 
	

	Desea ingresar como Alumno/Expected College Residence
	En caso de ser externo, ¿dónde piensa vivir?/If living in the community, where do you plan  to live?


IV.  INFORMACION SOBRE SU SALUD/HEALTH INFORMATION

12.  Información sobre su Salud/Health Information
	No (          Sí/Yes (    
	

	Enfermedad Crónica/Chronical Illness
	En caso afirmativo, por favor explique/If affirmative, please explain

	No (          Sí/Yes (    
	

	Impedimento Físico/Physical Impairment
	En caso afirmativo, por favor explique/If affirmative, please explain


V.  INFORMACION FAMILIAR/FAMILY INFORMATION

13.  Información del Padre/Father´s Information
	
	
	
	
	

	Nombre/Name
	Apellido/Last Name
	Religión/Religion
	Nacionalidad/Nationality
	Ocupación/Occupation


14. Información de la Madre/Mother´s Information
	
	
	
	
	

	Nombre/Name
	Apellido/Last Name
	Religión/Religion
	Nacionalidad/Nationality
	Ocupación/Occupation


15. Información del Cónyuge (si es casado)/Husband or Wife´s Name (if married)
	  
	
	
	
	
	

	Nombre/Name
	Apellido/Last Name
	Religión/Religion
	Nacionalidad/Nationality
	Ocupación/Occupation
	Nº de Hijos/Nº of  Children


VI.  INFORMACION FINANCIERA/FINANCIAL INFORMATION

16.
Persona que pagará la colegiatura/Person who will pay your tuition:  
	
	
	
	
	

	Padres/Parents
	Alumno/Student
	Beca/Scholarship
	¿Qué tipo de Beca?/What kind of  Scholarship?
	Otros medios/Other


VII.  RECOMENDACIONES

17. Indique el nombre y dirección de dos personas que le conozcan, excluyendo familares/Please give the name and address of two persons that know you, no relatives.

	
	

	Nombre/Name
	Dirección/Address

	
	

	Nombre del Pastor de su Iglesia/Name of Pastor of your Church
	Dirección/Address


VIII. DOCUMENTACIÓN

Para poder dar trámite a esta solicitud, es indispensable que envíe los siguientes documentos/In order to process this application, you will need to send the following documents
  1.  Fotocopias de la partida de nacimiento, de la certificación de notas de 4º y 5º años (y de 6º año si su programa de estudios de secundaria fue de 6º años) y del diploma de conclusión de estudios secundarios. /Photocopies of birth certificate, of transcript o credits of 10º,  11° and 12° grades and of the high school diploma.  
  2.
Constancia de conducta de institución donde cursó último año de estudios./ Letter of reference from previous institution..
  3.  El estudiante de Teología deberá solicitar al pastor  carta de recomendación con  fecha de bautismo, cargos desempeñados en Iglesia  y su idoneidad al ministerio./The applicant for the School of Theology must ask his Pastor to send a letter of recommendation, in which he has to indicate the date of  baptism. 

  4.
El estudiante de Licenciatura o Maestría debe aportar una fotocopia del título de bachillerato universitario o licenciatura y  la certificación de estudios universitarios.  ./The applicant for a Master degree must send photocopies of the diploma and of the transcript of credits of  bachelor degree.  
Por favor entregue los originales autenticados de estos documentos para la matrícula./Please submit the authenticated originals of these documents for registration.
 X.  COMPROMISO/COMMITMENT
Al llegar a la UNADECA, me comprometo a cumplir con cada uno de los reglamentos en cuanto a disciplina , estudios y finanzas./I agree to comply with the institution’s rules and code of conduct, including financial responsabilities.

____________________________________________
   ___________________________________________  
                 ______________________

     Firma del alumno/Signature of applicant

                   Firma del Padre o Tutor/Parent or Tutor´s Signature

               Fecha/Date
UNIVERSIDAD ADVENTISTA DE CENTRO AMÉRICA

INFORMACION SOBRE CARRERAS Y DOCUMENTACION

              CARRERA
            ÉNFASIS
GRADO  ACADÉMICO


· Administración de Empresas
Contabilidad y Gerencia
Bachiller 


· Administración de Empresas

Licenciatura 

· Administración de Empresas
Gerencia y Negocios Internacionales
Maestría


· Contaduría Pública

Licenciatura

· Secretariado Profesional Ejecutivo
Español
Bachiller 


· Secretariado Profesional Ejecutivo
Bilingüe
Bachiller


· Ciencias de la Educación
(
Ciencias Naturales
Bachiller 


· Computación
Bachiller y Licenciatura


· Español
Bachiller y Licenciatura


· Estudios Sociales
Bachiller y Licenciatura


· Inglés
Bachiller y Licenciatura

· Matemáticas
Bachiller y Licenciatura

· Música
Bachiller


· Preescolar
Bachiller y Licenciatura


· I y II Ciclos de Educación Gen. Básica
Bachiller y Licenciatura


· Educación Religiosa
Bachiller


· Secretariado
Bachiller y Licenciatura

· Administración Educativa

Maestría Académica

· Enfermería

Bachiller y Licenciatura


· Ingeniería de Sistemas

Bachiller y Licenciatura


· Psicología

Licenciatura

· Religión

Licenciatura

· Teología

Bachiller y Licenciatura

· Centro de Idiomas - Aprendizaje de Español e Inglés como segundo idioma


DOCUMENTOS QUE DEBEN SER ENTREGADOS PARA LA MATRICULA

Alumnos de Nivel de Bachiller Universitario, Licenciatura y Maestría
1.
Certificación de notas de los dos últimos años de secundaria (4° y 5° años, y de 6° año cuando la secundaria fue de 6º años), la cual debe entregar en un sobre cerrado y con el sello de la institución secundaria de procedencia en la parte del cierre de  atrás del mismo, o solicitar al colegio secundario de procedencia que la envíe directamente a la Oficina de Registro de UNADECA.

 2.
Diploma o título de conclusión de estudios secundarios (Bachillerato, Educación Media o High School) autenticado en el Ministerio de Educación, Ministerio de Relaciones Exteriores y Consulado de Costa Rica del país en donde estudió.*  Quienes concluyeron su Educación Media en Costa Rica no requieren autenticar su diploma.

3.
Partida de nacimiento autenticada en el Consulado de Costa Rica de su país  y fotocopia de su pasaporte para no costarricenses.  Partida de nacimiento y fotocopia de la cédula si es costarricense.

4.
Registro de Policía autenticado en el consulado de Costa Rica de su país y con no más de tres meses de haber sido extendido, para no costarricenses.

5. Fotos tamaño pasaporte:  4 para no costarricenses.

Información sobre Carreras y Documentación - 2

*Los estudiantes que concluyeron sus estudios secundarios fuera de Costa Rica deben autenticar la firma del Cónsul de Costa Rica ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Costa Rica y solicitar la equiparación de su diploma ante la Dirección Regional de Alajuela del Ministerio de Educación Pública de Costa Rica.

Alumnos de Nivel de Licenciatura y Maestría
Deben aportar los siguientes documentos, además de los indicados anteriormente:

1.
Diploma de bachiller universitario en el área en que desea estudiar autenticado en el Ministerio de Educación, Ministerio de Relaciones Exteriores y Consulado de Costa Rica del país en donde estudió.  Quienes obtuvieron su bachillerato universitario en Costa Rica no requieren autenticar su diploma.**

2. Certificación de notas extendida por la Oficina de Registro de la universidad donde concluyó el bachiller universitario autenticada.  Quienes realizaron sus estudios universitarios en Costa Rica no requieren autenticar este documento.

3. Constancia que indique que la universidad está reconocida por el Ministerio de Educación de su país como una institución de nivel universitario y la fecha en que se le autorizó el reconocimiento.

**Los estudiantes que concluyeron sus estudios universitarios fuera de Costa Rica deben autenticar la firma del Cónsul de Costa Rica ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Costa Rica y solicitar la equiparación de su diploma ante  CONARE (Consejo Nacional de Rectores de Universidades Estatales de Costa Rica).

Alumnos que realizaron estudios en otra universidad y que desean que les sean reconocidos

Además de entregar los documentos indicados anteriormente, el estudiante que realizó estudios en otra universidad y que desea que los mismos le sean reconocidos debe cumplir con lo siguiente:

1.
 Certificación de notas (transcripción de créditos) extendida por la Oficina de Registro de la universidad en donde estudió, la cual debe ser autenticada en el Ministerio de Educación, Ministerio de Relaciones Exteriores y Consulado de Costa Rica del país en donde estudió.

2.
Constancia que indique que la universidad está reconocida por el Ministerio de Educación de su país como una institución de nivel universitario y la fecha en que se le autorizó el reconocimiento.

3.
Prontuarios o descripción amplia del contenido cubierto en cada una de las materias que desean que le sean reconocidas.

Documentos que  deben obtener los no costarricenses  para ingresar a Costa Rica

1.
Pasaporte al día, con por lo menos un año de vigencia, con visa de turista.

2.
Boleto o pasaje de ida y regreso.


Si requiere más información al respecto, puede solicitarla a la Oficina de Registro de UNADECA:

Apartado 138 - 4050, Alajuela, Costa Rica

Teléfono (506)2440-4580  y (506)2441-3285             Fax:  (506)2441-3465 / 2443-1702

Correo electrónico:  admisiones@unadeca.net          Página web:  www.unadeca.net
Nota:  De acuerdo a los reglamentos de la UNADECA:  “Las  certificaciones de estudios originales de alumnos aceptados y matriculados pasan a ser propiedad de la institución, por lo que dichos documentos no se devuelven.”

REQUISITOS PARA EQUIPARACIÓN DE TÍTULO DE CONCLUSIÓN DE ESTUDIOS SECUNDARIOS OBTENIDO FUERA DE COSTA RICA
Si usted concluyó sus estudios secundarios fuera de Costa Rica, necesita obtener la equiparación de su Título de Conclusión de Estudios Secundarios (Bachiller en Educación Media, High School). 

Autenticación de Título

Para realizar dicho trámite necesita autenticar su Título original de Conclusión de Estudios Secundarios (Bachiller en Educación Media) en las siguientes oficinas:

· Ministerio de Educación Pública del país en donde estudió su secundaria.

· Ministerio de Relaciones Exteriores del país en donde estudió su secundaria.

· Consulado de Costa Rica del país en donde estudió su secundaria.

Equiparación de Título

Una vez que haya recibido su título autenticado, debe seguir el siguiente procedimiento en Costa Rica:

· Autenticar la firma del Cónsul de Costa Rica en el Ministerio de Relaciones Exteriores de Costa Rica.  Aquí deberá pagar los timbres de ley requeridos.

· Llevar el título autenticado y su pasaporte vigente junto con una fotocopia de ambos dentro de una carpeta (fólder) a la Dirección Regional de Enseñanza  de Alajuela  del Ministerio de Educación Pública de Costa Rica, localizada detrás de la Escuela Holanda en Alajuela, y solicitar la equiparación del mismo por medio de un formulario que le será provisto en dicha oficina. El trámite de dicha equiparación toma de dos a cuatro semanas.  Una vez que reciba por escrito la resolución de equiparación debe entregarla a la Oficina de Registro de UNADECA junto con una fotocopia del Título autenticado.

· Debe aportar un Timbre Fiscal de ¢100 (cien colones) y un Timbre de Archivo de ¢5 ( cinco colones).

· Si obtuvo un título de Conclusión de Estudios en Educación Técnica debe aportar las notas de los últimos tres años de secundaria, original y fotocopia.

Documentación para Oficina de Registro de UNADECA

Debe entregar los siguientes documentos en la Oficina de Registro de UNADECA:

· Original y fotocopia del título de Conclusión de Estudios Secundarios (Bachillerato en Educación Media) autenticado.

· Certificación de Notas de los dos últimos años de secundaria, 4° y 5° años (y 6° año si en su país se requieren 6 años en secundaria),  la cual debe estar en un sobre cerrado y con el sello del colegio secundario de procedencia en el cierre del mismo.

· Partida de nacimiento autenticada en el Consulado de Costa Rica de su país  y fotocopia de su pasaporte.

· Carta de Equiparación de Título una vez que la Dirección Regional de Enseñanza de Alajuela  se la haya entregado.
REQUISITOS PARA EQUIPARACIÓN DE TÍTULO DE BACHILLERATO UNIVERSITARIO O LICENCIATURA OBTENIDO FUERA DE COSTA RICA
Si usted concluyó sus estudios de Bachillerato Universitario o Licenciatura  fuera de Costa Rica, necesita equiparar su Título de Bachillerato Universitario o Licenciatura ante CONARE (Consejo Nacional de Rectores de Universidades Estatales de Costa Rica), en Costa Rica. 

Autenticación de Título y Certificación de Estudios Universitarios

Para realizar dicho trámite necesita autenticar su título original de Bachillerato Universitario o Licenciatura  y la certificación de estudios universitarios en las siguientes oficinas:

· Ministerio de Educación Pública del país donde realizó sus estudios universitarios.

· Ministerio de Relaciones Exteriores del país en donde estudió.

· Consulado de Costa Rica del país en donde estudió.

Equiparación de Título

Una vez que haya autenticado su  título y su  certificación de estudios universitarios, debe seguir el siguiente procedimiento en Costa Rica:

· Autenticar la firma del Cónsul de Costa Rica en el Ministerio de Relaciones Exteriores de Costa Rica.  Aquí deberá pagar los timbres de ley requeridos.

· Si el título  fue obtenido en un país de habla inglesa, el título y la certificación de estudios deben ser traducidos por un traductor oficial.

· Entregar en CONARE el título autenticado, la certificación de estudios autenticada, los programas o descripciones de las materias cursadas, un currículo,  la solicitud de equiparación de título y el recibo de pago del costo de dicho trámite.

Documentación para Oficina de Registro de UNADECA

Debe entregar los siguientes documentos en la Oficina de Registro de UNADECA:

· Original y fotocopia del título de Bachillerato Universitario o Licenciatura autenticado.

· Certificación de estudios universitarios autenticada.

· Partida de nacimiento autenticada en el Consulado de Costa Rica de su país  y fotocopia de su pasaporte.
· Copia del Acta de Equiparación una vez que le haya sido facilitada por la universidad miembro de CONARE que hizo el estudio correspondiente.
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